
小田中学校危機管理マニュアル（概要版） 
 

事 前 の 危 機 管 理 
安全点検 

破損個所の修繕（事務室と連携） 
物品整備 

災害時持ち出し品・救出用備品の整備 
避難訓練 

１学期…地震 ２学期…火災 ３学期…予告無し 
 

発 生 時 の 危 機 管 理（緊急時は現場で判断） 

○さ 最悪を想定し ○し 慎重に ○す 素早く ○せ誠意をもって ○そ 組織的に対応する 
自然災害 地震 火災 不審者 異物混入 アレルギー・感染症・熱中症 

１ 事実の確認・判断 
・管理職に連絡が取れ
ない場合は、現場で
判断 

 

２ 登校前 
 
【警報発表中】 

・原則自宅待機（登校
させる場合は、電話連
絡、メール配信） 
・午前１０時まで情報収
集、判断、緊急メール
で伝達（いずれも使え
ない場合は、防災無
線を依頼） 
・影響があった場合は、
午前８時１０分までに
第一報を、午後２時ま
でに第二報を町教委

へ 
 
【警報未発表】 

・スクールバスや安全を
確保できる状態なら
ば登校 
・教員は、可能な範囲
で登校指導 

 
３ 登校後 
・下校が難しくなるよう
な状態にならないかを
判断、悪化しそうな場
合は、安全に下校でき

る状態のうちに早退 
・マチコミで連絡 
・教師は下校指導 

【生徒学校滞在中】 
１ 初期微動時 
・頭部を守り、その場で
危険回避 

 

２ 一次避難 
・揺れが収まり、必要な
場合は運動場へ 

 
３ 被害の確認 
・震度５弱以上で被害
状況を町教委に連絡 
・震度５弱以上で通学
路の安全確認 
・現状を町教委に報告 
 
４ 避難・引き渡し 
・震度５弱以上で保護
者へ引き渡し 

・自力で帰宅が困難な

場合は、保護者が来
校するまで学校待機 
・地域の避難所が被災
している場合は、避難
所開設対応、地区防
災関係者が来るまで
職員で対応（提供し
ない場所：職員室、校
長室、教室、理科室） 

 

【生徒学校不在中】 
・震度５弱以上で管理
職又は管理職が指定
する者が参集し、被害

を町教委へ報告（６弱
以上で全職員は安全
を確保した上で参集） 

１ 事実の確認・連絡 
 
【授業のある職員】 
・出火場所から離れる
経路で運動場へ避

難誘導 
・煙を吸わない措置 
・校舎内は走らない 
・しゃべらない 
・戻らない 
・指さしや手を置きな
がら確実に点呼し、
校長へ報告。 

 
【授業のない職員】 
・消防署への通報 
・避難確認 
・初期消火 
・重要書類持ち出し 
 

２ 町教委への連絡 
 
３ 保護者への連絡 
・マチコミメール、電話
連絡、防災無線 

 
４ 病院搬送者 
・状態の確認 
（管理職・救護） 

 

１ 不審者への声掛け 
・複数で 
 
２ 職員室への連絡 
・応援者は現場へ 

・110番通報 
・避難指示の放送 
「小田さんが〇〇に。」
（避難誘導） 
・町教委への連絡 
 
３ 保護者への連絡 
・緊急メール、電話連絡 
 
４ 病院搬送者 
・状態の確認 
（管理職・救護） 

 
５ 町教委に報告 
 

１ 事実の確認 
【レベル１】 

・毛髪、ビニール、昆虫、
腐敗性の低いもの、消
費期限、賞味期限切れ

の使用 
【レベル２】 

・比較的危険度の低い異
物の混入（重篤な健康
被害の恐れが考えられ
ない場合） 

【レベル３】 
・食中毒菌、病原菌、殺
虫剤、有毒化学物質、
金属片、ガラス片 

 
２ 給食の一時停止 
 
３ 判断 

【レベル１】 

・給食センターへ報告 
【レベル２】 

・速やかに町教委に通報
し、給食センターへ報告 

【レベル３】 
・直ちに町教委へ通報
し、給食センターへ報告 
・校長に連絡が取れない
場合は、現場で判断 
・生徒の安全を第一に 
 
４ 町教委への連絡 
 
５ 情報の収集 

 
６ 保護者への連絡 
・マチコミメール、電話連
絡、文書送付 

１ 事実の確認 
 
２ 適切な判断 
・意識低下の状況です
ぐに 119番 

・息苦しさ、飲み込み辛
さ、ゼーゼー、ヒューヒ
ューですぐに１１９番通
報 
・エピペン使用者は直ち
にエピペン使用 
・軽い蕁麻疹の状態で
保護者への連絡、受診
依頼 
・感染症が疑われる場
合は、隔離し、保護者
へ連絡 

 
３ 町教委への連絡 
 

４ 病院搬送者 
・状態の確認 
（管理職・救護） 

 
※WBGT31℃以上で
は、直射日光を避け
た場所にいること（原
則運動を中止） 

 
※こまめな水分補給と

30分おきの休憩 
 
※アナフィラキシーショッ
クを起こした場合等、

緊急搬送の必要な場
合は、直ちに１１９番
通報し、町教委へ連
絡 

ミサイル 

１ Ｊアラートの確認 
・屋内退避 
・窓とカーテンを閉める 
・換気扇を切る 
 
２ 情報の収集 
 
３ 町教委への連絡 

 
４ 保護者への連絡 
 
５ 下校・引き渡し 
・ 安全確認後 

 
６ 全町避難の場合 
・自治体の指示に従う 
 
７ 避難解除 
・解除になるまでは、屋
内退避を続ける 

 

 

事 後 の 危 機 管 理 
原因の究明 

・聞き取り調査、専門家への依頼等 

改善策の検討 
・職員会、PTA本部役員会、学級 PTA 

・学校運営協議会（学校評価委員会） 

再発防止策の実行・周知徹底 
・職員会、学校評価委員会、学級 PTA 

・小田小・中学校運営協議会 
 

緊急連絡先 
事故・事件（１１０）  救急（１１９）   

町教育委員会（０８９３－４４－２１２４）  

城戸課長補佐（090-1174-4139） 亀岡課長（090-３４６０-８０４１） 

校長（090-１００６-０５９４） 教頭（090-9776-2089） 
 


